Administrasjon av Klubben Online
Roller og Tilgangsrettigheter

Med roller og tilgangsrettigheter kan man fordele ansvaret for å oppdatere sidene, dette har flere foredeler. En person trenger ikke å sitte med hele ansvaret for at sidene skal være oppdatert, og fordeler man ansvaret er det lettere å få inn informasjon fra flere nivå i klubben. På denne måten blir sidene mer interessante for alle medlemmene. Man kan for eksempel lage en rolle som heter styret, og gi denne rollen et passord. Alle medlemmene i styret får dette passordet og gis tilgang til å legge inn nyheter og administrere aktivitetskalenderen. 
Slik lager du en rolle:

1. Klikk på Roller på hovedmenyen i verktøykassa. Hvis du ikke har vært logget på tidligere får du spørsmål om passord. Du får nå opp et bilde hvor du ser rollene som allerede eksisterer, samt tre knapper: Ny – lag en ny rolle. Vis/Endre – endre på en eksisterende rolle. Slett – slett en eksisterende rolle.

2. Klikk på Ny. Du får nå opp et bilde med fire bokser: 

Rollens navn - for eksempel Styret. 

Beskrivelse av rollen - her kan man legge inn en kort beskrivelse av rollens funksjon (må ikke fylles ut). Passord – legg inn passordet som skal deles ut til de som skal ha denne rollen. 

Arver fra – hvis man er helt sikker på at den nye rollen skal ha de samme tilgangsrettighetene som en eksisterende rolle, kan man velge å arve rettigheter fra den eksisterende rollen (må ikke fylles ut). Klikk så på Lagre, en ny rolle er nå opprettet og du kan gå inn på Tilgangsrettigheter for å gi rollen tilgang til å redigere på siden.
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Tips! For å øke sikkerheten i din klubb anbefaler vi at du med jevne mellomrom bytter de passord som brukes for å logge inn i Klubben Online. Særlig gjelder dette Superbrukerpassordet. Marker den rollen du vil bytte passord for og klikk på endre. Skriv inn det gamle passordet og angi nytt. Avslutt med å lagre. 

Tilgangsrettigheter:
1. Klikk på Tilgangsrettigheter enten i venstremenyen eller på hovedmenyen. Du vil nå få opp et skjema med alle funksjonene i Klubben Online på venstresiden, og alle rollene på toppen. Superbruker har tilgang til alle funksjoner og kan ikke endres.

2. Hak av for de funksjonene du ønsker at din nyopprettede rolle skal ha tilgang til å administrere. Når du har valgt alle tilganger klikker du Lagre, og den nye rollen har fått sine tilgangsrettigheter. Del så ut passordet til de som skal ha det.
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Tips! Ikke gi for mange tilgang til å Administrere medlemmer og Administrere grupper. Det kan fort bli rot med medlemsregisteret med for mange som kan redigere. Gi i stede tilgang til å Se på medlemmer og Se på grupper. Vær også forsiktig med å gi tilgang til å Sende sms. Det koster kr. 0,75,- per mottaker. La ikke andre enn superbruker få tilgang til å lage Roller og tildele Tilgangsrettigheter.

