Rapporter i Medlemsservice

Inntekter

Rapporten Inntekter gir deg en oversikt over fakturagrunnlaget i din forening. Dvs. at
dette viser en liste over sendte krav til dine medlemmer i foreningen. Merk at listen
kun viser en oversikt over kravene som er sendt ut, ikke hva som er innbetalt.

Vis linjer for gir deg muligheten til a filtrere utsendte krav etter grupper og
medlemstyper, eventuelt kan du se alle utsendte krav.

Du kan ogsa velge hvilken sortering listen skal ha. Du kan sortere pa navn,
utsendingsdato (for kravet) eller medlemsid.

Du kan ogsa velge for hvilken periode du gnsker a se utsendte krav. Hvis du gnsker
a se alle utsendte krav, huker du av i boksen "Alle”, slik at periodevalget blir overstyrt.
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Rapporten Kostnader gir deg en oversikt over kostnadene som Medlemsservice har
trukket fra foreningens Medlemsservice-konto. Her kan du ogsa fa skrevet ut
momsbilag til regnskapet ditt.

Du kan velge for hvilken periode du gnsker & se kostnadene, eller du kan velge a se
alle kostnadene som har kommet frem til i dag. | sa fall huker du av i boksen "Alle”,
slik at periodevalget blir overstyrt.
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Tilgode hos medlemmer

Tilgode hos medlemmer er en rapport som gir deg oversikt over hvem av dine
medlemmer som har betalt, og hvem som ikke har betalt. Dette er altsa en
restanseliste som gir deg en oversikt over status pa innbetalingen fra dine
medlemmer.

Gjor utvalg — Hvis du ikke vil ha listet opp samtlige medlemmer, kan du filtrere ut de
med utestaende belap eller de som har betalt.

Sortering — Gir deg muligheten til & sortere listen etter gitte kriterier. For medlemmer
med utestaende krav, vil dato bety utsendelsesdato, mens det for innbetalte krav
betyr innbetalingsdato.

Vis linjer for — Gir deg muligheten til a filtrere utsendte krav etter Grupper og
medlemstyper, eventuelt kan du se alle utsendte krav.

Faktura — Om gnskelig kan du filtrere listen etter ett bestemt krav. Merk at kombinert
filtrering, hvor du enten filtrere pa gruppe eller medlemstype, samtidig som du filtrerer
pa faktura, krever dette at fakturamottagerne er med i utvalget.

Perioder — Gir deg muligheten til & liste opp statuslister for gitte perioder som i en
kontoutskrift. Dette er nyttig for deg som trenger en oversikt over innbetalinger i en
gitt periode.



ferktgykassafMedlemsservice/Medlemsreskontro utskrift

Tilgode hos medlemmer

» Brukerprofil
Utskriftsvennlig side
»Fakbureridng Gjgr utwalg
»Ettersending
= Paster O 1Ikke betalt O Har betalt @ alle
» Inntekter soutering
»Kostnader Sorter O Naun alfabetisk ® Dato O Medlemsid
»Tilgode hos medlemmer
#Tilgode hos n3sport ¥is linjer for
#Brukermanual O Grupper
»Ofte stilte spersmal
O Medlemstype Medlem v
**Hovedside
O alle
#Til verktoykassa "
Faktura ~ingen faktura-- N
Periode 9/2002% v ane s
pato | 1o]medlem _________|pebet __|Keedit __|Total |

Kreditering av medlemmer

Hvis du gnsker & kreditere (nedskrive) kravet til et medlem, kan dette gjgres fra listen
du far i Tilgode hos medlemmer.

Trykk pa medlemmet du gnsker a kreditere.
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Faktura 15.11.2002 - Hovedutzendelze 2002 v
Periode 9/2002° W alle [ Vi |
Dato | ID [Medlem Debet _[kredit [rotal |
15,11.2002 26 Berre Webjgrn 1z u} -13
15,11.2002 34 Bjurenborg Aza 14 a -14
15,11.2002 232 Blégestad Aslak 15 u} -15
15.11. 2002 22 Fanuelzen Erlend 15 u] -15
15,11, 2002 2 Glormsrud Lars Petter 14 u] -14
15,11.2002 2 Glowacki Michal 15 a -15
15.11,2002 36 Holte Henrik 14 a -14
15,11.2002 18 Hasdien Jan 14 a -14
15.11,2002 23 Jauhojarei Tommy 14 a -14
15.11. 2002 11 Marston Daniel 14 a -14
15.11,2002 39 Mielsen Jgrgen 14 u] -14
15,11.2002 28 Rita @uwrebgs 14 a -14
15.11,2002 15 Streémstad Unni 14 a -14
15.11. 2002 25 Selzhriten Andreas W, 14 u] -14
15.11,2002 & Wagsnes Sigve 14 a -14
15,11.2002 21 wullurn Hege 14 a -14
15,11,2002 12:45:41 Sum 226 a 226
15,11,2002 12:145:41 thge"lende Sum 226 u} =226




Nar du har trykket pa medlemmet du gnsker a kreditere, far du opp felgende bilde:

Oversikt pr. mediem

Print
Wis O Apne O lukkede [/ @ Alle poster P-.lle
Dato ___JID |Medlem  futsending ___[rext ____[Debet[Kkredit [Krediter |
15,11.2002 25 S=lzbriten Andreas Hovedutzendelse Medlermstype:Medlam, 14 I:I
W, Zooz Gruppe:Heleforeningen
15.11.2002 12:48:09 Surn 14 u} -14

| Oppdater kreditering |

s Lukk dette vinduet

| rubrikken “krediter” fyller du inn belgpet du gnsker a kreditere medlemmet med.
Hvis du skal nullstille kravet, fyller du inn samme belgp som debet. Dersom belapet
kun skal nedskrives, velger du belgpet (i kroner) som skal fratrekkes pa kravet. Nar
du har satt inn belgpet, trykker du pa "Oppdater kreditering”. Na er restanse til dette
medlemmet oppdatert.

Husk at du ikke far se oppdateringene i Medlemsservice fgr du har oppdatert bildet i
Tilgode hos medlemmer (trykk F5 for a oppdatere siden).

Tilgode hos n3sport

Tilgode hos n3sport gir deg en oversikt over hva Medlemsservice skylder din
forening. Du finner en oversikt over alle innbetalinger fra dine medlemmer, alle
kostnader forbundet med Medlemsservice og alle overfgringer til forening.

Du kan enten velge a se overfaringer fra en gitt periode, eller du kan se alle
transaksjoner.
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Den siste linjen du far opp i tilgode hos n3sport, viser summen over pengestrgmmen
for perioden mellom n3sport og foreningen. Debet viser innbetalte penger fra
medlemmene til Medlemsservice. Kredit viser overfgrte penger fra n3sport, sammen
med kostnader i forbindelse med utsendelse av faktura. Total viser utestaende eller
skyldig belgp hos Medlemsservice. Hvis tallet under Total er positivt, betyr dette at
deres forening skylder Medlemsservice penger, men hvis tallet er negativt, betyr
dette at Medlemsservice skylder foreningen penger.

Dato——— utsending Ipebet |krodit [total |

15.11.2002 Kostnad for 27 fakturaer & 8.5 229,35
MOH

i5.14.2002 Kostnad for sending av 27 20
fakturaer som fellesutsendelse

15.11.2002 Kostnad for 16 fakturaer 3 8.5 136
MOk,

15.11.2002 Kostnad for sending av 16 20
fakturaer zom fellesutzendelsa

15.11. 2002 Kostnad for 11 fakturaer & 8.5 92,5
MOk,

15.11.2002 Kostnad for sending av 11 20
fakturaer zom fellesutzendelse

21.11.2002 Kostnad for purring 10 fakturaer 34 25
8.5 MOk

21.141.2002 Kostnad for purring av 10 20
fakturaer som fellesutsendelse

22.11.2002 Kostnad for ettersending 1 2,5
fakturaer & 8.5 HOK

22.,11,2002 Kostnad for ettersending av 1 20
fakturaer zom fellesutzendelsa

21.11,2002 12:03:10 Surm u} 254 254

21.11.2002 12:03:10 Utgiende Sum ul 954 954
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