Nyheter

Det er viktig at det kontinuerlig blir lagt ut nyheter på hovedsiden. Hvis det går lange perioder hvor det ikke legges ut nytt stoff, vil besøkende oppfatte siden som kjedelig. Husk også å legge ut stoff fra alle nivåer i klubben. 

Utlegging av nyheter: 

1. Logg på verktøykassa og klikk på Nyheter. Du får nå opp et bilde som heter Kategorimeny for nyheter. Bildet viser hvilke nyhetskategorier som eksisterer. Velger du kategorien Hovedside vil nyheten vises på hovedsiden. Velger du å lage en ny kategori, eller bruke kategoriene Junioravdeling eller Senioravdeling, vil nyheten komme i venstremenyen på hovedsiden. Du kan fjerne kategoriene Senioravdeling/Junioravdeling ved å Gå til kategori og velge Skjul standardkategori. 
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2. Velg kategori Hovedside. Vinduet Artikkeloversikt for hovedside kommer nå opp, og her vil alle nyhetene du legger ut på hovedsiden bli liggende. Det er her enkelt å kunne gå tilbake i en gammel nyhet å redigere eller slette den.
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3.  Klikk på Lag ny. Du kommer nå inn i Artikkelredaksjonen, det er her du skriver nyheten. Artikkelredaksjonen er delt opp i fire felt som fylles ut. Overskrift – må fylles ut, hvis ikke får du ikke lagret nyheten. Av – hvem som har skrevet nyheten. Ingress – Dette er teksten som synes på Forsiden. Den teksten som skal friste den besøkende til å lese resten av nyheten ved å klikke på les mer linken.  Brødtekst – Hovedteksten i nyheten. Denne teksten leser du ved å klikke på les mer linken på Forsiden.
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4. Knapper i artikkelredaksjonen:
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  Fet, uthever teksten
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  Gjør teksten kursiv
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  Understreker teksten
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  Venstrestiller teksten
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  Midt stiller teksten
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  Høyrestiller teksten
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  Lag innrykk
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  Fjern innrykk
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  Lag en link. Marker den delen av teksten du ønsker skal være en link. Klikk så på linkknappen. Du får opp et nytt vindu hvor du skal skrive adressen til linken. For eksempel http://www.klubbenonline.no . Du har nå laget en link fra teksten til Klubben Online-siden hos n3sport.
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   Angre en handling
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   Gjør om en handling
[image: image15.png]


   Åpner felt der man kan bruke html-koding
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   Sett inn bilde
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   Sett inn punkter
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   Sett inn punktnumrering
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   Sett inn tabell
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 – Endre størrelse på teksten. Marker teksten du vil endre størrelse på og velg ny størrelse. 
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 – Endre farge på teksten. Marker den teksten du vil endre farge på og velg ønsket farge.

Publiseringsdato – Ønsker du at nyheten skal legges ut en annen dag en den du lager den, kan du sette inn ønsket publiseringsdato og klokkeslett her, og nyheten vil automatisk legges ut på hovedsiden den dagen du ønsker det.

5. For å lagre artikkelen klikk på Lagre og gå tilbake nederst på siden. Du vil nå komme tilbake i bildet Artikkeloversikt for hovedside. 

6. For å se hvordan nyheten ble på hovedsiden må du gå til vinduet med hovedsiden. For at nyheten skal synes må du oppdatere siden. Dette gjøres enten ved å klikke på oppdater/refresh knappen på knappelinjen eller å trykke på F5 på tastaturet.

Legg til bilde i en nyhet

Du kan legge til bilder både i Ingressen og Brødteksten Bildet bør redigeres til den størrelse man ønsker før det blir brukt i Klubben Online. Et bilde som blir lagt inn i Ingressen synes også i Brødteksten.

1. Ønsker du å legge til et bilde fra Bildegalleriet klikker du på knappen [image: image22.png]


. 

2. Du får nå opp Bildegalleriet, klikk på det bildet du ønsker å bruke. Bilde blir forhåndsvist. Her kan du også legge til bildetekst, og velge hvor bilde skal stå i forhold til teksten. 
3. Klikk lagre og returner til artikkel. 
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Tips! La flere få mulighet til å legge ut nyheter på siden. Bruk ikke for store bilder. Bruk små bilder i ingressen og heller litt større i brødteksten.  Husk at du alltid må oppdatere hovedsiden for å se endringer du har gjort i verktøykassa. Dette gjør du ved å trykke F5 eller oppdater/refresh på knappelinja.

Statiske sider

Forskjellen på en statisk side og en nyhetskategori er at en statisk side kun viser en nyhet. Informasjon som skal ligge ute over en lengre periode kan det være lurt å legge ut på en statisk side. F. eks Styresammensetning eller spillerstall.

Man legger ut en artikkel på en statisk side på akkurat samme måten som i en nyhetskategori. Den eneste forskjellen er at man får et felt til som heter Lenke. Navnet du skriver inn i feltet lenke er det du finner igjen i venstremenyen når du skal gå til den statiske siden.

1. Klikk på Statiske sider i venstremenyen. Du får da opp et bilde med hovedkategorier for statiske sider. Marker den kategorien du ønsker å legge artikkelen under og klikk på Gå til hovedkategori. 
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2. Du kommer nå til et bilde som viser alle artiklene som ligger i den valgte hovedkategorien. Klikk på Lag ny for å skrive en ny artikkel.
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3. Du kommer nå inn i artikkelredaksjonen, her arbeider du på akkurat samme måte som i en vanlig nyhetsartikkel. Den eneste forskjellen er at du må fylle inn feltet lenkenavn med navnet du ønsker denne siden skal ha i venstremenyen.
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